
Loisir Sport Centre-du-Québec

COMMENT 
CRÉER SON 
ESPACE CLIENT



POURQUOI?
Pour nous aider à tenir les informations à jour des
organisations œuvrant en loisir, sport, plein air ou
activité physique de la région;

Pour profiter d'un accès plus rapide aux formulaires et
documentations ;

Pour consulter les archives et statuts de vos demandes
et les mises à jour de vos dossiers;

Pour bénéficier d'une visibilité dans le répertoire des
partenaires sur le site internet de LSCQ.



ÉTAPE 1
 Se rendre sur le site web de Loisir Sport Centre-du-Québec au https://loisir-sport.centre-du-quebec.qc.ca/1.
Cliquez sur Se connecter / S'inscrire2.

https://loisir-sport.centre-du-quebec.qc.ca/


ÉTAPE 2
3. Veuillez sélectionner l’inscription “Je désire m’inscrire en tant que collaborateur ou gestionnaire d’une organisation”
et remplir les champs ci-dessous (Nom, prénom, courriel, mot de passe, rôle dans l’organisation et la fiche de l’organisation). 

Si la fiche de votre organisation ne se retrouve pas dans la liste
déroulante, sélectionnez autre et précisez le nom et le numéro

d’entreprise du Québec (NEQ).



ÉTAPE 3
3. Cliquez sur envoyer.
4. Votre demande sera ensuite approuvée par LSCQ (délai de 24 h à 48 h), soit comme collaborateur ou comme gestionnaire.



RÔLES

Les gestionnaires sont des directions/directions-
adjointes, des présidences/vice-présidences ou
toute personne ayant un rôle de gestion au
sein de l’organisation. 

**Les gestionnaires ont la responsabilité
d’approuver le dépôt du formulaire dans le 
cadre du Programme d’assistance financière. 

GESTIONNAIRE
Les collaborateurs sont des enseignants.es,
entraîneurs.euses, coordonnateurs.trices,
agents.es ou toute personne qui travaille 
pour une organisation... 

COLLABORATEUR



ÉTAPE 4
5. Lorsque votre demande d’inscription est acceptée, vous recevrez un courriel de confirmation de LSCQ. 
Vous pourrez ensuite vous connecter dans votre Espace client. Entrez votre identifiant et votre mot de passe. 



APERÇU ESPACE CLIENT

C’est ici que vous pourrez consulter vos demandes de financement et voir/déposer les documents suite aux accompagnements
offerts par les agents de LSCQ (sous l’onglet Accompagnement). 



ÉTAPE 5
6. Une fois dans votre Espace client, cliquez sur Mon compte et sélectionnez Fiche organisation pour compléter les informations
pertinentes au répertoire (logos, description, adresse, courriel...)



ÉTAPE 6
7. Veuillez remplir les champs : description, adresse, téléphone, courriel, site internet, réseaux sociaux et logos.
8. Cliquez sur Sauvegarder. 



ÉTAPE 7
9. Un message affichera que votre sauvegarde a bel et bien été faite. 



Merci d’avoir
complété votre 
Espace client!



CONTACTEZ-NOUS POUR TOUTE QUESTION

819-817-4910

loisir-sport@centre-du-quebec.qc.ca

loisir-sport.centre-du-quebec.qc.ca


