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2.Cliquez sur : Se connecter / S'inscrire

4T Le visicliin S Se connecter/ S'inscrire ﬂ m
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UNE REFERENCE AU CENTRE-DU-QUEBEC EN

LOISIR & SPORT

Loisir Sport Centre-du-Québec a pour mission d'assurer
le développement des organisations offrant du loisir
public au Centre-du-Québec et permettre a tous un
mode de vie sain et actif.
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https://loisir-sport.centre-du-quebec.qc.ca/

3. Pour une premiére inscription sur la plateforme : Remplir les informations dans la section de droite
Prénom et nom- Prénom et nom de la personne qui remplie la demande

Courriel - Courriel de la personne qui remplie la demande
Je passe - Mot de passe au choix de la personne qui remplie la demande
Fiche - Sélection de votre milieu parmi la liste de choix déroulant **

** Si votre milieu ne figure pas dans la liste de choix disponible, veuillez écrire a loisir.sport@centre-du-quebec.qc.ca

CONNEXION ET INSCRIPTION

Connexion o
Inscription

Identifiant ou adresse e-mail ) i
Un gestionnaire de votre organisation vous invite a devenir collaborateur de votre compte-client a Loisir Sport Centre-du-

Québec,

Mot de passe
Prénom Mom

[ Se souvenir de moi

Courriel (Nécessaire)
Se connecter

Mot de passe oublié?

Saisir le mot de passe Confirmer le mot de passe

Mot de passe b ) b 5}

Fiche [Nécessaire)

Choisir une fiche




4. Une fois la demande d'inscription complétée : LSCQ doit approuver la demande (délai de 12 a 48 hrs)
5. Lorsque la demande est approuvée et que le délai est écoulé, vous pourrez vous reconnecter dans votre espace client.
6. Remplir les informations dans la section de gauche (Connexion)

CONNEXION F7 INSCRIPTION

s

Connexion o
Inscription

Identifiant ou adresse e-mail ) ‘
Un gestionnaire de votre organisation vous invite a devenir collaborateur de votre compte-client a Loisir Sport Centre-du-

Québec.

Mot de passe
Prénom Nom

[l Se souvenir de moi

Courriel (Nécessaire)
Se connecter

Mot de passe oublié?

Saisir le mot de passe Confirmer le mot de passe

Mot de passe o b 43

Fiche (Nécessaire)

Choisir une fiche



APERCU DE L'ESPACE CLIENT

Loisir Sport
Centre-du-Québec

=

Programmes & Services Assistance financiére A propos Nous joindre Médiatheque

ESPACE CLIENT

»

ACCUEIL VOS DEMANDES ACCOMPAGNEMENT w

COMMUNICATIONS RECENTES STATUT DES DEMANDES

Aucune communication pour le moment Aucune demande d'assistance financiére pour le moment



POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

1.A partir de I'interface de I'espace client, cliquez sur la section "MON COMPTE".
2.Seélectionnez I'onglet "UTILISATEURS".

- e vVisionnaire Space clien € deconnecuer U

Loisir Sport

Centre-du-Québec

. N

Programmes & Services . ssistance financiére A propos Nous joindre Médiathéque

ESPACE CLIENT

»

FICHE
ADHESION
- UTILISATEURS
COMMUNICATIONS RECENTES STATUT DES DEMANDES
DECONNEXION
Aucune communication pour le moment Aucune demande d'assistance financiére pour le moment




POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

3. Dans la section “INVITER UN UTILISATEUR", saisir le courriel de la personne a inviter.

UTILISATEURS

ACCUEIL VOS DEMANDES ACCOMPAGNEMENT w

GESTIONNAIRES

A TITRE D'EXEMPLE :

Laurence St-Hilaire lesnixines@hotmail_ca Entraineur-chef

Peut étre modifié par un gestionnaire de fiche seulement

INVITER UN UTILISATEUR

Adresse courriel
Envoyer

MON COMPTE w

Désactiver



POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

4. Sila demande a bien été rempli : une boite de dialogue s'ouvrira pour confirmer que l'invitation est envoyée.

PLANMNER 5 cter < Loisi... Ge - Vot .. v Chat . s T
¥ H Se connecter < Loisi.. [ Génome - Votre ge... =at loisir-sport.centre-du-quebec.qc.ca indique tP

—— Invitation envoyée !

A

UTILISATEURS

»

ACCUEIL VOS DEMANDES ACCOMPAGNEMENT w

MON COMPTE w

GESTIONNAIRES

Laurence St-Hilaire lesnixines(@hotmail.ca Entraineur-chef

INVITER UN UTILISATEUR

Adresse courriel

communication@centre-du-quebec.qc.ca




POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

5. L'utilisateur invité devrait recevoir un courriel avec le message automatisé suivant.
6. ll.elle devra suivre le lien.

Loisir Sport
Centre-du-Québec

Invitation a I'espace client

Bonjour,

Vous étes invité a rejoindre I'espace client de Loisir-Sport Centre-du-Québec.
Veuillez suivre le lien ici

Merci



POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

7. En cliquant sur le lien, I'utilisateur sera redirigé vers I'interface de connexion.
8. Lutilisateur invité devra remplir la section de droite. A NOTER QUE LE NOM DE LA FICHE SERA AUTOMATIQUEMENT SELECTIONNEE.

CONNEXION =T INSCRIPTION

]

Connexion o
Inscription

Identifiant ou adresse e-mail ‘ ) ,
Un gestionnaire de votre organisation vous invite a devenir collabgSateur de votre compte-dient 3 Loisir Sport Centre-du-Québec.

Mot de passe Prénom Nom

Laurence

Laurence

[} Se souvenir de moi o
Courriel (Nécassaira)

Mot de passe oublié?

Saisir le mot de passe Confirmer le mot de passe

Fiche [Necessaire)

Club les Nixines Matation Artistique b



POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

9. Lorsque la demande d'inscription sera envoyée, l'utilisateur invité verra ce message automatisé.
10. Le gestionnaire de la fiche recevra un avertissement par courriel pour approbation d'une fiche.

F Le Visionnaire e connecter inscrire

Loisir Sport
Centre-du-Québec

Programmes & Services Assistance financiére A ropos Nous joindre Médiathéque

CONNEXION ET INSCRIPTION

% ‘"u‘." "
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Merci de nous avoir contactés | Nous vous répondrons sous peu.

Connexion

Identifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

[ Se souvenir de moi

Mot de passe oublie?



POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

11. Le gestionnaire devra se connecter sur I'espace client de la fiche et un message s"affichera sur la page d'accueil.
12. Cliquez sur : Accéder aux utilisateurs ici.

Loisir Sport
Centre-du-Québec

Programmes & Services Assistance financiére A propos ’ Jus joindre Médiathéque

ESPACE CLIENT |

ACCUEIL VO3 DEMANDES ACCOMPAGNEMENT w

o Un utilisateur nécessite une approbation. Acceder aux utilisateurs ici.

COMMUNICATIONS RECENTES STATUT DES DEMANDES

Aucune communication pour le moment Aucune demande d'assistance financiére pour le moment




POUR INVITER UN UTILISATEUR A CREER SON ACCES CLIENT DANS UNE FICHE:

13. Le gestionnaire pourra accepter la demande et accorder un rdle a l'utilisateur invité.
Définition de gestionnaire ou collaborateur

ACCUEIL VO3 DEMANDES ACCOMPAGNEMENT w

o Un utilisateur necessite une approbation. Acceder aux utilisateurs ici.

GESTIONNAIRES

Laurence St-Hilaire lesnixines@hotmail.ca Entraineur-chef

Désactiver

UTILISATEURS EN ATTENTE D'APPROBATION

Laurence Laurence lauuu_22@hotmail.com Approuver en tant que Collaborateur

© Un gestionnaire peut approuver des utilisateurs, des fiches et des demandes d'assistance financiéres.

©® Un collaborateur peut faire des demandes d'assistance financiéres, consulter les demandes et modifier les fiches. Ils devront cependant attendre gu'un gestionnaires
approuve leurs ajouts ou modifications.



